Analiza potrzeb i wymagan dotyczacych zadan realizowanych

przez operatora logistycznego 43 Kongresu PLTR w Rzeszowie

Organizator : Oddzial Podkarpacki PLTR
Wspotorganizator : Zarzad Gtéwny PLTR, Oddziat Lubelski PLTR

Prezydent Kongresu : dr n.med. Wiestaw Guz
Komitet Organizacyjny :

Dr n.med. Andrzej Gérecki - Przewodniczacy

Dr n.med. Wiestaw Guz - Z-ca Przewodniczacego
Dr n.med. Agnieszka Kostkiewicz - Sekretarz

Dr n.med. Ewa Dziurzynska-Biatek - Skarbnik

Adres Komitetu Organizacyjnego :

Kliniczny Zaktad Radiologii i Diagnostyki Obrazowej

Kliniczny Szpital Wojewddzki nr 2 w Rzeszowie

35-301 Rzeszow ul.Lwowska 60, Tel. (17) 8664560 / fax. (22) 8664602
Kontakt:

Dr n.med. Andrzej Gorecki tel. 601 596 799 email : agorecki@mp.pl
Dr n.med. Wiestaw Guz tel. 604 316 309 email : wguz@op.pl

Domena : www.radiologia2020.pl

Planowane miejsce obrad:

G2 ARENA (Centrum Wystawienniczo-Kongresowe Wojewddztwa Podkarpackiego)
Adres : 36-002 Jasionka 953

Operator G2 ARENA : CWK Operator Sp. z o.0.

Tel: +48 17 772 44 10 email : kontakt@gZ2aarena.pl ; biuro@cwkoperator.pl

Planowana liczba uczestnikéw: 2000 oséb


http://www.radiologia2020.pl/
tel:177724410
mailto:kontakt@g2aarena.pl
mailto:biuro@cwkoperator.pl

Gléwne zadania operatora logistycznego (organizatora) 43 Kongresu PLTR :

Zadanie 1. Okres przed Kongresem:
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3.

Ul
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15.

16.

Wynajem miejsca obrad (sale wyktadowe i przestrzenie wystawiennicze) w okresie 26-28
maja 2022r. oraz dodatkowo z odpowiednio dostosowanymi dniami technicznymi.
Opracowanie budzetu i przedstawienie go Komitetowi Organizacyjnemu do akceptaciji.
Prowadzenie we wspotpracy z Komitetem Organizacyjnym obstugi finansowej Kongresu
(staty nadzér nad realizacja planu, koordynacja planu i budzetu, aktualizacje budzetu w
trakcie przygotowan Kongresu, pobieranie optat od uczestnikéw i wystawianie faktur).
Utworzenie subkonta tylko i wytacznie do obstugi finansowej Kongresu. Ksiegowos¢
zwigzana z prowadzeniem subkonta i obstugi finansowej Kongresu. Przedstawienie
Komitetowi Organizacyjnemu Kongresu comiesiecznego sprawozdanie ze wszystkich
operacji na subkoncie Zjazdu z wydrukiem.

. Zaprojektowanie, budowa i stata obstuga strony internetowej www.radiologia2022.pl
. Rejestracja on-line (na stronie internetowej Kongresu) i peilna obstuga uczestnikow

Kongresu, prowadzenie Kkorespondencji z uczestnikami, rozestanie materiatéw
kongresowych. Ptatnos$ci on-line za uczestnictwo.

. Obstuga gosci zagranicznych (staty kontakt mailowy/telefoniczny, uzgodnienie przelotéw,

zakwaterowania, odbioru z lotniska, transportu powrotnego, transportu na otwarcie
Kongresu, kolacje VIP, do miejsca obrad, itp.)

. Wytonienie hoteli, negocjacja preferencyjnych cen dla uczestnikow Kongresu, obstuga

rezerwacji miejsc w porozumieniu z hotelami (réwniez on-line na stronie internetowej
Kongresu). Mozliwo$¢ wspdlnej platnosSci on-line za ustuge dobrowolnie i dowolnie
wybranego hotelu razem z ptatnosciag za uczestnictwo w Kongresie.

. Wytonienie hotelu dla VIP, negocjacja cen, petna rezerwacja i obstuga noclegéow VIP.
. Aranzacja obiektu i sal wykladowych dla potrzeb Kongresu. Projekt rozmieszczenia

poszczegbdlnych sesji naukowych (sale wyktadowe), wystawcow (wydzielenie
odpowiedniej powierzchni przestrzeni wystawienniczej bioragc pod uwage rézne rodzaje
firm - sprzetowe, elektroniczne, sprzedawcy oprogramowania, Srodkow kontrastujacych,
lekéw, pomocy dydaktycznych, dodatkowego wyposazenia - np. sprzet do radiologii
inwazyjnej, igiet do biopsji, itp..), projekt strefy wypoczynku, pokoju przygotowawczego dla
wyktadowcéw, miejsca na warsztaty dla poszczegdélnych firm dostepnego w ramach
pakietow lub niezaleznie wynajmowanego wystawcom.

Organizacja pokoju dla VIP w miejscu obrad z zapewnionym cateringiem.

Projekt plakatow i wszystkich potrzebnych materiatow informacyjnych Kongresu (LOGO
Kongresu i projekt banneru powitalnego juz sa opracowane).

Utworzenie platformy do odbierania wykladéw, prezentacji oraz plakatow od
wyktadowcéw i zapewnienie ochrony praw autorskich wyktadowcéw; zapewnienie
dyscypliny w terminowos$ci nadsytania materiatéw od wykladowcow poprzez kontakt
mailowy z wyktadowcami i przypominanie o terminach nadsytania prac (przestrzeganie
termin6éw!). Stworzenie systemu on-line oceny streszczen przez recenzentéw.
Zaplanowanie, reklama oraz organizacja: wystawy radiologéw (do decyzji jaka forma
fotografia/malarstwo/poezja etc...) oraz innych ekspozycji (doktadna lista do odrebnego
uzgodnienia), aktywnos$ci sportowych (tradycyjny bieg), wycieczek, programu dla oséb
towarzyszacych, konkursow.

Projekt, sktad i druk materiatéw kongresowych (sylabus, katalogi, identyfikatory, torby
zjazdowe, inne materialy zjazdowe, gadzety kongresowe, prezenty zjazdowe dla
zaproszonych gosci) - organizator zastrzega sobie uzgodnienie wyboru podwykonawcow
Rekrutacja i obstuga sponsoréw (gtéwnych/ztotych/srebrnych/brazowych), partneréow i
patronow medialnych/miejskich, ministerialnych - rekrutacja i przedstawienie warunkéw
po stronie operatora logistycznego, negocjacje i ostateczne ustalenia - organizator


http://www.radiologia2022.pl/
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Pozyskanie i obstuga przedkongresowa wystawcéw.

Szeroka informacja o Kongresie (media, portale branzowe, czasopisma medyczne,
newslettery). Przestanie materiatéw informacyjnych do wszystkich Pracowni
Diagnostycznych w Polsce drogg listowa na ok.1 rok przed Kongresem.

Ubezpieczenie Kongresu PLTR i odpowiednia informacja o tym dla uczestnikow Kongresu.
Stata $cista wspotpraca w petnym zakresie z Komitetem Organizacyjnym, zapewnienie
dostepnosci firmy z organizatorem na 3 miesigce przed Kongresem przez 18 godz./dobe 7
dni w tygodniu

Zadanie 2. W czasie Kongresu:
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Organizacja Biura (Recepcji) Kongresu - projekt plastyczny Biura i jego realizacja.
Prowadzenie Biura (Recepcji) Kongresu : obstuga uczestnikow - odpowiednia ilo$¢
recepcjonistek (w tym : identyfikatory, torby, materialy kongresowe itd.); zwiekszona ilo$¢
stanowisk rejestracji uczestnikbw w pierwszym dniu Kongresu (w godzinach
przedpotudniowych) w celu wyeliminowania kolejek. Mozliwo$¢ ptatnosci za uczestnictwo
w Kongresie w kazdym dniu jego trwania (ptatno$¢ gotowka i kartg kredytowa).

Obstuga techniczna wszystkich sal kongresowych i catego obiektu z przygotowaniem
wyktadow na poszczeg6lne sesje i nadzorem nad ich prawidtowym przebiegiem (obstuga
informatyczna w tym ewentualna ustuga streemingu wyktadéw; niedopuszczalne zrywanie
potaczen, bark mikrofonéw, brak wizytowek wyktadowcow czy prowadzacych sesje).
Przygotowanie systemu dla przyjmowania ,spéznionych” prezentacji lub podmiany
przestanych.

Zapewnienie obstugi technicznej sesji typu quiz z systemem do gtosowania dla 1000 oséb.
Obstuga informatyczna sesji plakatowej (elektronicznej) z zapewnieniem 15 laptopdéw, 15
monitoréw HD oraz odpowiedniego oprogramowania do przeprowadzenia sesji
Rejestracja uczestnictwa na poszczegélnych sesjach (w celu ustalenia iloSci godzin udziatu
w wyktadach przez poszczegdlnych uczestnikow).

Obstuga fotograficzna Kongresu (przygotowanie fotorelacji oraz krotkiego filmu ze
Kongresu) - organizator zastrzega sobie uzgodnienie wyboru podwykonawcow

Obstuga cateringowa: organizacja przerw kawowych przez 3 dni i lunchowych (lunch-box)
w ciggu 3 dni, zapewnienie miejsc restauracyjnych, kawiarni.

Organizacja transportu do miejsca Kongresu - shuttle bus’y lub przedstawienie innej
koncepcji dojazdu do obiektu kongresowego dla uczestnikow Kongresu (istnieje szansa,
jesli zostanie ukonczona kolejka na lotnisko, aby wynajac ja tylko dla uczestnikow Zjazdu,
zanim bedzie uruchomiona dla populacji Rzeszowa - termin oddania kolejki to czerwiec
2022).

Organizacja transportu VIP pomiedzy miejscem zakwaterowania (hotel) i miejscem obrad
Organizacja szatni.

Organizacja palarni.

Zapewnienie pierwszej pomocy medycznej.

Zapewnienie bezpieczenstwa (agencja ochrony) i kultury (reakcji na nieodpowiednie
zachowania uczestnikow) .

Obstuga gos$ci zagranicznych (ew. ttumacze), dodatkowe wycieczki, zwiedzanie miasta,
obiady, kolacje

Organizacja czasu dla oséb towarzyszacych (wycieczki, zwiedzanie, inne).
Przeprowadzenie wystawy prac lekarzy radiologéw (uwaga na ubezpieczenie prac, prawa
autorskie, itp...) — zakres tematyczny i forma do uzgodnienia z organizatorem
Przeprowadzenie zaplanowanych aktywnos$ci sportowych (tradycyjny bieg na 3/5 km,
inne) - zakres i forma do uzgodnienia z organizatorem.

Przeprowadzenie konkursu/éw - zakres i forma do uzgodnienia z organizatorem

W dniu 25.05.2022 - organizacja Walnego Zebrania Delegatow PLTR (ok. 100 oséb) z
poczestunkiem (16.00-19.00) oraz zapewnienie elektronicznego systemu do glosowania
oraz obstugi prawne;j.
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W dniu 26.05.2022 (18.00-20.00) - zorganizowanie uroczysto$ci otwarcia Kongresu
(przygotowanie sali, o$wietlenie, nagto$nienie, wyktadu, multimedialnych prezentaciji,
koncertu, wystepow, kwiatéw dla cztonké6w honorowych, nagréd dla nagrodzonych, miejsc
dla wszystkich w tym cztonkéw honorowych i zaproszonych gosci) i koktajlu po otwarciu
Kongresu

W dniu 26.05.2022 (21.00-24.00)- organizacja uroczystej kolacji dla VIP (ok. 150 os6b) od
transportu z miejsca otwarcia Kongresu poprzez kolacje, wystep artystyczny, do
pozegnania i odwiezienia gosci)

W dniu 27.05.2022 - organizacja wieczoru towarzyskiego dla wszystkich uczestnikow
Kongresu (miejsce, koncerty, wyzywienie, transport, miejsca siedzagce wewnatrz- i na
zewnatrz obiektu, zwrécenie uwagi na obecno$¢ ochrony, tatwa dostepnos¢ wyzywienia,
rozbicie stref - zabawy, rozmowy, odpoczynku, odpowiednia liczba toalet) - organizator
zastrzega sobie uzgodnienie wyboru miejsca

Stata $cista wspotpraca w pelnym zakresie z Komitetem Organizacyjnym; organizacja
zakonczenia Kongresu, nagrdd itp..

Zadanie 3. Po zakonczeniu Kongresu:
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Rozliczenie finansowe Kongresu, przedstawienie wszystkich rozliczen, faktur, wydatkow.
Wystawienie certyfikatow i rozestanie do uczestnikéw (droga mailow3).

Zamkniecie strony www.radiologia2022.pl z umieszczeniem ,galerii Kongresu”.
Przekazanie Komitetowi Organizacyjnemu w formie elektronicznej dokumentacji
zdjeciowej i filmowej z Kongresu.

Stata $cista wspotpraca w pelnym zakresie z Komitetem Organizacyjnym.



http://www.radiologia2022.pl/

